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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul edifiei procedurii operationale

Elemente ]
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumele
/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat | Szasz-Toma Laura Membru CEAC 16.05.2022 C;&7
Obersterescu Diana Membru CEAC 16.05. W%A 5
Popa Ancuta Membru CEAC 16.052822, | . o3 \
1.2. Verificat | Zambori Andreea Director adj. 16. 0‘5 I;(E?Zf
1.3. Aprobat | Herisanu Nicoleta Director 16.( §@32

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

l-().:

=9
= T
Y s
- b .

Editia/revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea reviziei

[\ ‘l/ﬁ’.v B
Mﬂ rrsinﬁ' 5)
Data‘ﬂ’éjh Ea% se

aplica prevederile
editiei/reviziei editiei

2.1 | Editia 1 X 01.09.2017
2.2 | Revizia 1 X 31.01.2018
2.3 | Revizia 2 X 01.07.2019
24 | Revizia3 X 23.12.2019
2.5 | Editia IT X 31.05.2022
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul Nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnitura
difuzirii | Ex. prenumele primirii /?
Aplicare | 1 Management Director Herisanu Nicoleta | 31.05.2022 | £
Aplicare |2 Management Director Zambori Andreea | 31.05.2022 | Y

adj. ’#7;7”\
Aplicare/ | 1 Secretariat elevi | Secretar sef | Honae-Tecsa Otilia | 31.05.2022 ! g ]
Evidenta v/)
Aplicare |2 Consiliul de Presedinte | Herisanu Nicoleta | 31.05.2022 %

Administratie

Aplicare/ |3 Comisia Responsabil | Midvichi Liliana 31.05.2022
Informare dirigintilor comisie
Arhivare | 4 CEAC Responsabil | Szasz-Toma Laura | 31.05.2022

CEAC
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4. SCOP

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor;
4.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele normative
in vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplicd tuturor elevilor care se transfera la/din Colegiul Tehnic “Henri Coandi”
Timigoara, in vacanta intersemestriald (pentru elevii care solicitd transferul in acelasi profil si/sau
specializare) sau la finele anului scolar ;
5.2. La aplicarea procedurii participd Consiliul de Administratie al scolii, secretariatul, elevii si
parintii/reprezentantii legali ai acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011).

6.2. Regulamentul de organizare §i functionare al unititilor de invatimant preuniversitar (OMENCS
nr. 5447/2020)

6.3. Ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 3.027/08.01.2018

6.4. Ordonantd nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare

6.5. Regulamentul de ordine interioard al Colegiului Tehnic “Henri Coandi” Timigoara.

7. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTE:

7.1. Prescurtari
R.OF.UIP. = Regulamentul de organizare si functionare a unitifilor de invitimant
preuniversitar
R.O.I =Regulament de ordine interioari
C.A. = Consiliul de administratie
CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calititii
ISJITM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timis
MEN = Ministerul Educatiei Nationale
CTHC = Colegiul Tehnic “Henri Coandi”
7.2.. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);
2. R.O.F.U.LP (OMENCS nr. 5447/2020) ;
3.ROL
7.3. Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul anului scolar,
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Transferul elevilor

8.1.1 Afisarea la avizier si dupi caz postarea pe site-ul colegiului www.hcoanda.ro a

numarului de locuri disponibile, a claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei),

respectiv a criteriilor pentru transfer, conform ROFUIP, regulamentului de ordine interioari al

unitatii sau a altor documente aferente acestora, conform Calendar, Anexa 6 la prezenta

procedura

8.1.2 Transferul elevilor se efectueazi conform art 144 alin. (1) Regulament - cadru de
organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar la. OMENCS nr.
5447/2020 privind aprobarea ROFUIP.

8.1.3  Anexa 6 la prezenta proceduri se va actualiza conform structurii anului scolar aprobati
de ministerul invatimantului, pentru fiecare perioada de transfer.

8.1.4 Depunerea la secretariatul CTHC a cererilor tip privind transferul. (Anexa 1-cerere de
transfer intemn, Anexa 2-cerere de transfer de la alte unititi spre CTHC), conform Caledarului-
Anexa 6 la prezenta procedurd. Cererea de transfer se depune de citre parintele/tutorele legal
al elevului minor care soliciti transferul. in cazul elevilor majori cererea se depune personal. In
cerere se precizeazd motivul transferului, clasa la care se solicitd transferul, cu mentionarea
profilului, respectiv a specializirii. Cererea se va inregistra doar dacd sunt indeplinite simultan
urmatoarele conditii:

& cererea este insotitd de avizul consultativ al CA al scolii de provenientd, de o
copie de pe foaia matricold si o adeverintd cu numirul de absenfe motivate/nemotivate din
perioada precedents, eliberate de unitatea de la care se transferd elevul, semnati de director,
cu aplicarea sigiului unititii.

° parintele/tutorele legal al elevului care soliciti transferul semneazi declaratia
privind cunoasterea prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor.

8.1.5 Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in ROFUIP,
in regulamentul de ordine interioard al CTHC sau in alte documente legislative care privesc aceasti
situatie, de cétre secretariatul unititii. Secretarul CTHC intocmeste un tabel centralizator cu
cererile depuse in unitate pentru transfer, mentiondnd respectarea/nerespectarea conditiilor impuse
de prevederile legale sau de prezenta procedurd. Elevii care soliciti transferul vor fi ordonati, in
acest tabel, in ordinea descrescitoare a mediilor de finalizare a ultimului an de studiu incheiat.

8.1.6 Solicitirile de transfer, impreuni cu centralizatorul elaborat de serviciul secretariat se
Inainteazd Consiliului de Administratie al CTHC spre verificare si aprobare/respingere. Decizia va
fi emisd in conformitate cu art. 137-149 ale ROFUIP.
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8.1.7 Daci pe locurile disponibile pentru transfer Consiliul de Administratie admite o cerere de
transfer de la un profil la altul sau de la o specializare la alta, acordul de transfer este doar accord
de principiu, aprobarea transferului fiind valabild doar din momentul in care elevul in cauzi a
promovat toate examenele de diferentd previzute in actele normative care reglementeazi acest
aspect. Se va preciza lista disciplinelor, continutul evaluat §i programul de sustinere a probelor
examenului de diferenti, acolo unde este cazul.

8.1.8 In cazul schimbarii profilului/specializarii, elevii aprobati la transfer vor sustine examene
de diferenta, in concordanta cu profilul/specializarea clasei in care elevul solicita transferul, in
perioada prevazuti de Calendar — Anexa 6 la prezenta procedurd. Elevii majori sau parintii/tutorii
legali ai elevilor minori sunt singurii responsabili de respectarea termenelor de derulare a
examenelor de diferentd. Examenele de diferent nu se reprogrameazi. Dupi sustinerea examenului
de diferentd, acolo unde este cazul, in termen de 48 de ore de la data sustinerii, se va comunica
aprobarea sau respingerea transferului.

8.1.9. Aprobarea transferului se face cu respectarea criterilor obligatorii de selectic (media
generald anuald sau semestriald si fie mai mare sau egald cu ultima medie din clasi, examenele de
diferente la materiile de profil (dupa cum reiese din figsele de evaluare), si fie promovate cu
minimum nota 5) si dupa caz, a criteriilor specific de departajare (se aplic in cazul in care existi cel
putin doi candidati pe loc si care au medii egale. Vezi Anexa 3).

8.1.10. Evaluarea candidatilor de citre comisie se face conform fiselor de evaluare anexate
prezentei proceduri. (Anexa 4, Anexa 5)

8.1.10. Hotérarea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor, dupi fiecare etapa
de transfer, se publicd la avizierul CTHC si pe site-ul unititii in termen de 2 zile lucritoare, iar
solicitanfii vor fi informafi, de citre serviciul secretariat al unititii, privind aprobarea/respingerea cererii.

8.1.11. Dupa aprobarea transferului secretarul CTHC, solicit situatia scolari a elevului in
termen de 5 zile lucritoare. Unitatea de invitimant de la care se transferi elevul este obligati si
trimitd la CTHC situatia scolard, in termen de 10 zile. Secretarul CTHC nu va opera in catalog
transferul elevului, pand la primirea situatiei scolare. PAni la primirea situatiei elevul transferat
participd la cursuri in calitate de audient.

8.2. Monitorizarea procedurii
Monitorizarea implementérii procedurii va fi realizati de citre directorii unititii si CEAC.
Revizuirea procedurii se face anual de citre CEAC. Calendarul de transferuri (Anexa 6 la prezenta
procedurd) se actualizeaza inainte de finalizarea cursurilor, in fiecare semestru.
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9. CUPRINS
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau | 1
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2, Sttuatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activititii procedurale 2
77 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald | 2
8. Descrierea procedurii operationale 3
9, Cuprins 5
10. Anexe, inregistriri, arhivari 6
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Anexa 1-Cerere de transfer intern
Colegiul Tehnic “Henri Coandi”

Timigoara
Nr. /
DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul(a) domiciliat(d) in
str. nr. bloc
sC. et. ap. , telefon vé rog sd aprobati
transferul fiului (fiicet) de la profilul
specializarea clasa anul scolar
media , 1a profilul specializarea
clasa in anul scolar
DATE PERSONALE ELEV:
Numele $i prenumele
CNP
Data nasterii: anul luna zina
Locul nagterii: Localitate/oras/judet sector
DATE PARINTI:
TATA: Numele i prenumele
Functia locul de munca

Telefon serviciu/mobil

MAMA: Numele §i prenumele
Functia locul de munca
Telefon serviciu/mobil

MOTIVUL SOLICITARII TRANSFERULUI

DECLARATIE

Declar pe proprie rispundere ci am cunostintd de prevederile legale privind transferul elevilor din
LEN nr.1/2011, din ROFUIP aprobat prin OMEN nr. 5447/31.08.2020 cu modificirile §i completirile
ulterioare, din Regulamentul de ordine interioari al Colegiului Tehnic “Henri Coandi” Timisoara, precum si
de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din Colegiului Tehnic “Henri Coandi”
Timigoara” PO _38.

Ma angajez s rispund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoald
si in afara gcolii, si particip la actiunile organizate de scoald, in beneficiul elevilor, si rispund la toate
solicitérile gcolii si sa respect Regulamentul de ordine interioari al scolii.

Data Semnétura

Doamnei/Domnului Director al Colegiului Tehnic “Henri Coandi™ Timisoara
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Anexa 2-Cerere de transfer la Colegiul Tehnic “Henri Coand3”
Colegiul Tehnic “Henri Coandd™ e

Timigoara
Nr. / Nr. /
DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul(a) domiciliat(d) in
str. or. bloc
. sc.___et.__ ap.  telefon vi rog si aprobati transferul fiului
(fiicei) dela
liceul profilul specializarea
limbi straine studiate clasa
anul scolar media , la Colegiul Tehnic*“HenriCoanda™, profilul
specializarea clasa in anul scolar
DATE PERSONALE ELEV:
Numele si prenumele
CNP
Data nasterii: anul luna zina
Locul nagterii: Localitate/orag/judet sector
DATE PARINTI:
TATA: Numele si prenumele
Functia locul de munca

Telefon serviciu/mobil

MAMA: Numele si prenumele
Functia locul de munci
Telefon serviciu/mobil

MOTIVUL SOLICITARI TRANSFERULUI

DECLARATIE

Declar pe proprie rispundere ci am cunostintd de prevederile legale privind transferul elevilor din
LEN nr.1/2011, din ROFUIP aprobat prin OMEN nr. 5447/31.08.2020 cu modificirile si completirile
ulterioare, din Regulamentul de ordine interioara al Colegiului Tehnic “Henri Coands” Timigoara, precum si
de prevedenle procedurii operationale privind transferul elevilor din Colegiului Tehnic “Henri Coands”
Timigoara” PO 38.

M4 angajez si rispund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoali
§1 in afara scolii, sd particip la actiunile organizate de scoald, in beneficiul elevilor, si raspund la toate
solicitérile scolii §i sd respect Regulamentul de ordine interioari al scolii.

Data Semnitura
Doamnei/Domnului Director al Colegiului Tehnic “Henri Coands”
Timigoara
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Anexa 3. Criterii obligatorii §i criterii specifice de departajare
Criterii obligatorii:

1. Media generald anuald sau semestriald sa fie mai mare sau egald cu ultima medie din clasa.
2. Examenele de diferente la materiile de profil, dupi cum reiese din fisele de evaluare, si fie
promovate cu minimum nota 5.

Criterii specifice de departajare (SE APLICA IN CAZUL CANDIDATILOR CARE APLICA
PENTRU ACELASI LOC SI AU MEDII EGALE)

1.Profilul tehnic:

a. Media generald a anului scolar/semestrului precedent, dupi caz (transfer semestru sau an);

b. Media la purtare (Se acorda 10 puncte pentru media 10, pentru mediile de 12 9.99 pana la 9 se
acorda 8 puncte, pentru mediile de la 8.99 pana la 8 se acordi 5 puncte, se acorda 0 (zero) puncte
pentru mediile la purtare sub 8)

¢. Media anuald/semestriald la materiile de bacalaureat: romani, matematica, fizici;

d. Performante scolare notabile, dovedite prin documente justificative*.

*premii la olimpiadele si concursurile scolare organizate sub egida MEN la materiile de profil,
obtinute in ultimii 2 ani

2.Profilul servicii:

a. Media generald a anului scolar/semestrului precedent, dupi caz (transfer semestru sau an);

b. Media la purtare (Se acorda 10 puncte pentru media 10, pentru mediile de 1a 9.99 pana la 9 se
acordi 5 puncte, pentru mediile de la 8.99 pana la 8 se acordi 5 puncte, se acorda 0 (zero) puncte
pentru medhile la purtare sub 8)

¢. Media anuald/semestriala la materiile de bacalaureat: romini, matematici, geografie;

d. Performante scolare notabile, dovedite prin documente justificative*.

*premii la olimpiadele si concursurile scolare organizate sub egida MEN la materiile de profil,
obtinute in ultimii 2 ani
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Anexa 4
FISA DE EVALUARE
a candidatilor care soliciti transferul la
Colegiul Tehnic ,,Henri Coanda”, Timisoara
Elev clasa
PROFIL TEHNIC
NR. CRITERIUL DE EVALUARE PUNCTAJ OBSERVATII

CRT. OBTINUT

1 MEDIA GENERALA A ANULUI lig=*

SCOLAR PRECEDENT/ A
SEMESTRULUI PRECEDENT
2 MEDIA LA PURTARE anuali sau 10***
semestriald****
3 Medie anuali/semestriald disciplina 10**
e romani
4 Medie anuald/semestriald disciplina 10+*
* matematica
5 Medie anuald/semestriald disciplina 10**
e fizica
6 PERFORMANTE SCOLARE 10*
NOTABILE*
7 TOTAL 60

NB - punctele afisate constituie punctajul maxim acordat pentru fiecare criteriu
*Se acorda cate 3 puncte pentru premii nationale/diploma concurs MEN, 2 puncte premii
Judetene/diplomé concurs ME.N, céte 1 punct pentru alte premii la concursuri/concursuri MEN

locale, in limita a 10 puncte.

** media propriu-zisi se transforma in punctaj, astfel media de 9.50 va corespunde punctajului 9.5
*** Se acorda 10 puncte pentru media 10, pentru mediile de la 9.99 pana la 9 se acorda 5 puncte,
pentru mediile de la 8.99 pana la 8 se acordi 5 puncte, se acorda 0 (zero) puncte pentru mediile la

purtare sub 8
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Anexa 5
FISA DE EVALUARE
a candidatilor care solicitd transferul la
Colegiul Tehnic ,,Henri Coandi”, Timigoara
Elev clasa
PROFIL SERVICII
NR. CRITERIUL DE EVALUARE PUNCTAJ OBSERVATII
CRT. OBTINUT
1 MEDIA GENERALA A ANULUI 10%*
SCOLAR PRECEDENT/ A
SEMESTRULUI PRECEDENT
2 MEDIA LA PURTARE anuali sau 10***
semestriala****
3 Medie anuald/semestriali disciplina HOE=
¢ romani
4 Medie anuald/semestriali disciplina 10%*
e matematici
S Medie anuald/semestriali disciplina 10%#* ]
e geografie
6 PERFORMANTE SCOLARE 10*
NOTABILE*
| 7 TOTAL 60

NB — punctele afisate constituie punctajul maxim acordat pentru fiecare criteriu
*Se acordi céte 3 puncte pentru premii nationale/diploma concurs MEN, 2 puncte premii
Judetene/diploma concurs M.E.N, céte 1 punct pentru alte premii la concursuri/concursuri MEN

locale, in limita a 10 puncte.

** media propriu-zisi se transforma in punctaj, astfel media de 9.50 va corespunde punctajului 9.5
*** Se acorda 10 puncte pentru media 10, pentru mediile de la 9.99 pana la 9 se acordi 5 puncte,

pentru mediile de la 8.99 pani la 8 se acordi 5 puncte, se acordi 0 (zero) puncte pentru mediile la

purtare sub 8

10
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Anexa 6-Calendar transferuri in vacanta de varii pentru anul scolar 2022-2023

~

Calendar

Afisarea locurilor disponibile pentru transferuri in Colegiului Tehnic “Henri Coandi™
Timisoara.
Termen: 18.07.2020

Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unititii (programul de primire a cererilor se
va afiga in functie de activitiitile curente ale departamentului).
Perioada: 16.08.-25.08.2022

. Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer

Termen: 29.08.2022

Informarea solicitantilor de citre serviciul secretariat al unitétii, privind aprobarea

sau respingerea cererii, prin afisarea la avizierul scolii
Termen: 29.08.2022

Confirmarea locului de citre solicitant.
Termen: 30.08.2022

Afigarea informatiilor legate de sustinerea examenelor de diferente (data, ora, bibliografia).
Termen: 30.08.2022

Sustinerea examenelor de diferente (data, ora, sala examen)

Termen: 31.08 —02.09.2022

Director
Nicoleta HERISANU

..
NN

|

/

7z

!

11



Anexa 2-Cerere de transfer la Colegiul_T_ehnic “Henri Coanda”
Colegiul Tehnic “Henn Coand&” B

Timigcara B
Nr. I Nr /
DOAMNA/ DOMNULE DIRECTOR,
Subsemmnatul(a) domiciliat(a) in
str. nr. bloc
_sc.___ et ap._telefon vi rog sa aprobatl transferul fiului
(fiicei) de 1a
liceul profilul specializarea
limbi strdine studiate clasa -
anul scolar media , la Colegiul Tehnic“HenriCoanda”, profilul
specializarea clasa ___ in anul scolar
DATE PERSONALE ELEV:
Numele si prenumele
CNP
Data nasterii: anul luna ziua
Locul nasterii: Localitate/oras/judet sector
DATE PARINTI:
TATA: Numele si prenumele -
Functia locul de munca

Telefon serviciu/mobil

MAMA: Numele si prenumele
Functia locul de munca
Telefon serviciw/mobil

MOTIVUL SOLICITARII TRANSFERULUI

DECLARATIE

Declar pe proprie raspundere ci am cunostintd de prevederile legale privind transferul elevilor din
LEN nr.1/2011, din ROFUIP aprobat prin OMEN nr. 5447/31.08.2020 cu modificarile si completirile

=7

ulterioare, din Regulamentul de ordine interioara al Colegiului Tehnic “Henri Coandd™ Timigoara, precum si
de prevederile procedurii operationale privind transferul elevilor din Colegiului Tehnic “Henri Coandi”

Timisoara” PO 38.

M4 angajez sa raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in scoald
s1 in afara scolu, si particip la actiunile organizate de scoald. in beneficiul elevilor, si rispund la toate

solicitirile scolii si sd respect Regulamentul de ordine interioari al scolii.

Data Semnitura
Doamnei/Domnului Director al Colegiului Tehnic “Henn Coandad”
Timisoara

~J



